
○学生準則施行細則その1「特別欠席について」 

昭和39年4月1日 

制定 

学生準則施行細則その1「特別欠席について」 

 

(目的) 

第1条 この細則は，学生準則第12条の規定に基づき，特別欠席について定めることを目

的とする。 

 

(特別欠席の取扱い) 

第2条 この細則によって特別欠席に認定された日数若しくは時間数は，出席として取り

扱うものとする。 

2 第3条に規定する特別欠席のうち，旅行を要する期間がある場合は，その期間を含めて

前項の取扱いを行うものとする。 

 

(特別欠席の種別) 

第3条 特別欠席の種別は，次の各号のとおりとする。 

一 風水害，地震，津波，伝染病の流行，集団中毒の発生，火災，交通障害等の非常災

害による欠席。期間は，最小限の日数若しくは時間とする。 

二 親族の喪に服するための欠席。期間は，親族に応じ別表に掲げる連続する日数とす

る。 

三 学生準則施行細則その4「校外行事参加について」第2条の行事に校長の許可を受け

て参加するための欠席。期間は，行事参加に要する最小限の日数若しくは時間とする。 

四 就職試験，編入学試験の受験のための欠席。期間は，受験等に要する日数若しくは

時間とする。 

五 就職試験を受験した企業等又は入学試験を受験した大学等が，入社又は入学に係り

招集する行事に参加するための欠席。期間は，参加に要する最低限の日数若しくは時

間とする。ただし，定期試験の期間は，これを認めない。なお，期間が3日を超える場

合は，教務委員会において審議するものとする。 

六 採用内定式及び採用内定企業等が招集する行事に参加するための欠席。期間は，参

加に要する最低限の日数若しくは時間とする。ただし，定期試験の期間は，これを認

めない。なお，期間が3日を超える場合は，教務委員会において審議するものとする。 

七 その他特に校長が認定したもの。 

 

(願出) 

第4条 学生が特別欠席をしようとするときは，事前に，別記細第1号様式による特別欠席



願を学級担任を経て校長に提出して，その承認を受けなければならない。ただし，第3条

第三号による場合は，これを省略する。 

2 前条第五号から第七号による特別欠席をしようとするときは，原則として1か月前まで

に特別欠席願を学級担任を経て校長に提出して，その承認を受けなければならない。 

3 学校保健安全法施行規則に定める感染症(以下「学校感染症」という。)による欠席であ

る場合は，別記細第2号様式による学校感染症による欠席届を学級担任を経て校長に提

出して，その承認を受けなければならない。 

4 第1項の事前の願出ができない特別な事情がある場合には，電話などの方法で学生課へ

連絡するとともに，出校したその日のうちに手続きをしなければならない。 

5 特別欠席が許可された場合は，別記細第1―2号様式による特別欠席届を速やかに学級担

任及び各教科担任教員に提出しなければならない。ただし，学校感染症による欠席届の

提出により，特別欠席を許可された場合は，これを省略する。 

 

附 則 

1 この細則は，昭和48年4月1日から施行する。 

2 この細則の施行により，従前の学生準則施行細則その1「特別欠席について」は，廃止

する。 

 

附 則 

この細則は，昭和60年4月22日から施行する。 

 

附 則 

この細則は，平成2年2月1日から施行する。 

 

附 則 

この細則は，平成7年9月11日から施行する。 

 

附 則 

この細則は，平成11年1月11日から施行する。 

 

附 則 

この細則は，平成11年1月28日から施行する。 

 

附 則 

この規程は，平成16年4月1日から施行する。 

 



附 則 

この細則は，平成18年8月7日から施行する。 

 

附 則 

この細則は，平成26年9月24日から施行する。 

 

  附 則（令和2年10月12日函高専達第5号） 

この細則は，令和2年10月12日から施行する。 

 

  附 則 

この細則は，令和4年8月3日から施行する。 



別表 

 

親族 日数 

父母 7日 

祖父母 3日 

兄弟姉妹 3日 

曽祖父母 1日 

おじ又はおば 1日 

 



細第1号様式(学生準則施行細則その1第4条関係) 

特 別 欠 席 願 
学 級

担 任 
  

(学生課教務係提出)   

  函館工業高等専門学校長 殿 

  年  月  日   

  下記のとおり特別欠席したいのでご許可願います。 

 

学年・学科    第  学年      工学科 

コース・組・番号     コース  組  番  

学籍番号                    

学生氏名(自署)                 

 

記 

 

 1 理由(該当のものを○で囲み必要事項を記入する。) 

  (1) 忌引    死亡者氏名           学生との続柄     

          死亡年月日    月   日 

          葬儀の場所(市町村名)                 

  (2) 就職試験  会社名               

          試験日    月   日 ～   月   日 

          試験の場所(市町村名)                 

  (3) 編入学試験 学校名               

          試験日    月   日 ～   月   日 

          試験の場所(市町村名)                 

  (4) その他(具体的に記入する。)                    

 2 期間   月  日( )  時限～  月  日( )  時限まで 

計   日   時間   

   ※ 特別欠席願は申請する期間の事前に提出すること。 

   ※ 「(1) 忌引」等，事前に申請できない特別な事情がある場合には，学生課に連絡するとと

もに出校したその日のうちに特別欠席願を提出すること。 

 3 備考 



細第1―2号様式(学生準則施行細則その1第4条関係) 

(A) 特 別 欠 席 届 

(学 級 担 任 へ 提 出) 

指導教員   

学級担任   

  年  月  日   

  下記のとおり特別欠席が承認されましたのでお届けします。 

記 

  第   学年        学科      コース   組   番 

  学籍番号             氏名(自署)             

 1 事由  大会出場  就職試験  編入学試験  夏季実習  忌引 

      その他        

 2 日時    月  日( )  時限 ～   時限   計  時間 

  
きりとりせん 

  

    

       (B) 特 別 欠 席 届 

(各教科担当教員へ提出) 学級担任   

  教科担当教員    様 

  下記のとおり特別欠席が承認されましたのでお届けします。 

記 

  第   学年        学科      コース   組   番 

  学籍番号             氏名(自署)             

 1 事由  大会出場  就職試験  編入学試験  夏季実習  忌引 

      その他        

 2 日時    月  日( )  時限 ～   時限   計  時 

  
きりとりせん 

  

    

       (B) 特 別 欠 席 届 

(各教科担当教員へ提出) 学級担任   

  教科担当教員    様 

  下記のとおり特別欠席が承認されましたのでお届けします。 

記 

  第   学年        学科      コース   組   番 

  学籍番号             氏名(自署)             

 1 事由  大会出場  就職試験  編入学試験  夏季実習  忌引 

      その他        

 2 日時    月  日( )  時限 ～   時限   計  時 

  
きりとりせん 

  

    
 



       (B) 特 別 欠 席 届 

(各教科担当教員へ提出) 学級担任   

  教科担当教員    様 

  下記のとおり特別欠席が承認されましたのでお届けします。 

記 

  第   学年        学科      コース   組   番 

  学籍番号             氏名(自署)             

 1 事由  大会出場  就職試験  編入学試験  夏季実習  忌引 

      その他        

 2 日時    月  日( )  時限 ～   時限   計  時 

  
きりとりせん 

  

    

       (B) 特 別 欠 席 届 

(各教科担当教員へ提出) 学級担任   

  教科担当教員    様 

  下記のとおり特別欠席が承認されましたのでお届けします。 

記 

  第   学年        学科      コース   組   番 

  学籍番号             氏名(自署)             

 1 事由  大会出場  就職試験  編入学試験  夏季実習  忌引 

      その他        

 2 日時    月  日( )  時限 ～   時限   計  時 



細第 2号様式(学生準則施行細則その 1 第 4条関係) 

  
学 級

担 任 
  

(学生課教務係提出) 

 

学 校 感 染 症 に よ る 欠 席 届 

 

 函館工業高等専門学校長    殿 

 

  年  月  日  

 

 下記のとおり学校感染症による欠席をしましたので，お届けいたします。 

 

学年・学科    第   学年        工学科 

コース・組・番号        コース  組  番  

学籍番号                       

学年氏名(自署)                     

 

記 

 

1 疾 病 名(該当のものを○で囲み必要事項を記入する。) 

 ・インフルエンザ(罹患・疑い)   ・咽頭結膜熱 

 ・百日咳             ・結核 

 ・麻疹              ・髄膜炎菌性髄膜炎 

 ・流行性耳下線炎(おたふくかぜ)  ・流行性角膜炎 

 ・風疹              ・急性出血性結膜炎 

 ・水痘(みずぼうそう)       ・腸管出血性大腸菌感染症(症状がある場合のみ) 

 ・その他(                     ) 

 

2 期 間 

    月  日( )  時限 ～   月  日( )  時限まで 

計    日    時間  

  ※インフルエンザの場合はインフルエンザ報告書，その他の疾病の場合は診断書を添付のうえ，提

出すること。 

  ※学校感染症による欠席届は出校したその日のうちに提出すること。 

 

  

教 務 係 記 載 欄 

入 力 月 日  

学 内 通 知 月 日  

 


